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1 Einleitung

CAS Communities bietet Softwareldsungen fir

verschiedene Netzwerkorganisationen wie o“wa,

beispielsweise Verbande, Alumni-Organisationen © @

und Stiftungen. Alle unsere Produkte tragen das Bundesverband Service
Gutesiegel "Software made in Germany" des lT-let.elstand Qualitat
Bundesverbands IT- Mittelstand (BITMi e.V.) und ‘5% in Ge“‘"& Zukunft |
stehen flr erstklassigen Service, Qualitat und - V.
Zukunftsfahigkeit.

CAS Maecenas unterstutzt die Stiftungsarbeit Ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit
einem umfassenden Windows Client. Zusatzlich kann das Gremien-Portal genutzt
werden, zur Sichtung und Bewertung von Antragen oder Bewerbungen durch Jury-
Mitglieder.

Dieser Leitfaden bezieht sich auf die Einrichtung des Gremienportal. Der Leitfaden ist
rollenorientiert aufgebaut:

® Ansichten im Gremien-Portal
® Einrichtung durch Windows Client Benutzer

® Schritte fir Administratoren

2 Voraussetzungen

Fur die Verwendung der Komponente miissen diverse Voraussetzungen erfiillt sein. So
muss neben CAS Maecenas auch das Modul Survey installiert sein, welches die Erstellung
und Verwaltung von Fragebdgen erlaubt.

Das Gremien-Portal setzt auf dem Smart Design Web-Client von CAS Maecenas auf. Fur
das Gremienportal werden spezielle Apps zur Sichtung und Bewertung von Antréagen
oder Online-Bewerbungen bereitgestellt. Zur gezielten Bereitstellung der Daten durch die
Anwender sind administrative Tatigkeiten durchzufiihren die im Kapitel 5 beschrieben
sind. Erst nach der Vorbereitung durch den Administrator konnen iber den Desktop-
Client die Daten zur Einsicht und Bewertung eingerichtet werden. Die erforderlichen
Schritte sind im Kapitel 4 beschrieben.

3 Ansichten flr Jury-Mitglieder

Nach der Anmeldung am Webclient stehen den Jury-Mitgliedern vier Apps zu Einsicht
und Bewertung zur Verfligung.
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Alle
Bewerbungen

Zur Bearbeitung In Bearbeitung Abgeschlossen

Im Folgenden wird die Funktionsweise der einzelnen Apps erlautert.

Die Reihenfolge der Darstellung der Apps kann per Drag & Drop durch den Anwender
geandert werden.

Grundsatzlich kann der Anwender nur auf Datensatze zugreifen auf die er gemaB dem
hinterlegten Rechtesystem und gemal den gesetzten Teilnehmerrechten auch Zugriff
hat. Sollten Datensatze in der Ansicht fehlen prifen Sie die Rechteeinstellungen und
die Filterkriterien.

3.1 App .Zur Bearbeitung”

Die App zeigt dem Anwender eine Liste von Fragebdgen. Die Liste verwendet folgende
Filterkriterien zur Ermittlung der Fragebdgen:

Veroffentlicht von ist kleiner/gleich dem aktuellen Datum
und

Veroffentlicht bis ist groBer gleich dem aktuellen Datum
und

Erreichte Punkte ist identisch mit O (oder leer)

Nach Offnen eines Datensatzes vom Typ Fragebogen wird dem Anwender eine Liste der
verkniipften Dokumente angezeigt. Uber das Radialmenii der Dokumentenliste kann der
Anwender die Dokumente schnell zur Einsicht 6ffnen.

Unterhalb der Dokumentenliste wird der zugehorige Fragebogen angezeigt. Dieser kann
vom Anwender ausgefillt und Uber Fragebogen senden gespeichert werden. Nach dem
Senden des Fragebogens wird dieser Eintrag in der App In Bearbeitung angezeigt.

3.2 App .In Bearbeitung”

Die Funktionsweise entspricht im Wesentlichen der App Zur Bearbeitung. Die in dieser
App angezeigten Fragebdgen wurden bereits bearbeitet und gesendet. Die Bearbeitung
ist jedoch noch nicht abgeschlossen. Es werden lediglich andere Filterkriterien verwendet
zur Ermittlung der Fragebdgen:

Veroffentlicht von ist kleiner/gleich dem aktuellen Datum



und

Veroffentlicht bis ist groBer gleich dem aktuellen Datum
und

Erreichte Punkte ist groBer 0
und

Erreichte Punkte ist kleiner 1000

3.3 App ,Abgeschlossen”

In dieser App werden Fragebdgen angezeigt, deren Bearbeitung bereits abgeschlossen
ist. Die Fragebdgen kdnnen nur noch lesend gedffnet werden. Eine Bearbeitung ist nicht
mehr maoglich.

Die App verwendet folgende Filterkriterien zur Ermittlung der Fragebogen:
Veroffentlicht von [ist kleiner/gleich dem aktuellen Datum

und
Veroffentlicht bis ist groBer gleich dem aktuellen Datum

und

Erreichte Punkte ist groBer 1000

3.4 App ,Alle Bewerbungen”

Uber die App kénnen den Jury-Mitgliedern zusatzliche Dokumente zur Verfiigung
gestellt werden. Die App zeigt dem Anwender eine Liste von Dokumenten an. Folgende
Filterkriterien werden flr die Anzeige verwendet:

Anzeigen [DOC_GP_ANZEIGEN] ist aktiviert
und

Anzeige in Dokumenten APP [DOC_GP_ANZEIGEN_DOC_APP] ist aktiviert

Zusatzlich mussen die Jury Mitglieder auch Zugriffsrechte auf die Dokumente erhalten.
Dazu kann die unter Kapitel 5.1.3 beschriebene Benutzergruppe als Teilnehmer in das
Dokument eingetragen werden.



4 Einrichtung durch Windows Client Benutzer

Dieser Abschnitt beschreibt die Komponente aus Sicht der Windows Client Benutzer bzw.
der Mitarbeiter Ihrer Organisation. Zur Bewertung von Antragen oder Online-
Bewerbungen durch Jury-Mitglieder missen die Daten aufbereitet werden. Die dazu
erforderlichen Schritte sind im Folgenden beschrieben.

4.1 Zugang fir Juroren bereitstellen

Fir die Anmeldung am Gremienportal benétigen die Jury-Mitglieder ein Benutzername.
Neue Benutzer kénnen Uber den Desktop Client angelegt werden.

4.1.1 Zugangsdaten generieren

Erfassen Sie die Jury-Mitglieder als neue Kontakte im System. Dabei miissen mindestens
die folgenden Felder ausgefillt werden:

- Name
- Vorname
- E-Mail (Privat 2)

Offnen Sie im Anschluss eine Listenansicht fiir Adressen und markieren Sie den oder die
neu angelegten Kontakte in der Adressliste. Uber die Toolbar der Liste steht Ihnen die
Funktion Zugang generieren zur Verfiigung. Nach Aufruf der Funktion wird pro Adresse
ein Benutzer erstellt. Nach erfolgter Anlage wird ein entsprechender Hinweis
ausgegeben.

C45 Maecenas pod

Die Benutzer wurden erfelgreich angelegt.

Der Benutzername wird im Feld ,CAS genesisWorld Benutzername” abgelegt. Das
Kennwort wird verschliisselt im Feld ,Initiales Kennwort” abgelegt.

Das Kennwort wird erst beim E-Mail Versand entschlisselt. Nur der Empfanger erhalt
somit das Kennwort im Klartext.



4.1.2 Versand der Zugangsdaten

Fir den Versand der Zugangsdaten (Benutzername und Kennwort) verwenden Sie die
Serienmail-Funktionalitat von CAS Maecenas. Fligen Sie in den Text die entsprechenden
Feldwerte per Seriendruckfeld ein. Beim Versand der E-Mail wird das Kennwort
entschlusselt.

4.2 Gremium vorbereiten

Uber das Gremium werden die Antrdge oder Bewerbungen den Jury-Mitgliedern fiir die
Einsicht und Bewertung zur Verfiigung gestellt.

4.2.1 Gremium anlegen

Legen Sie Uber Neu einen neuen Datensatz vom Typ Gremium an.

@ Gremium neu anlegen... — ] =
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 7
kg Speichemaschiicien H B %X &2 @ 5 (%]

(2 Aktion - ﬁ Kurznotiz [E] Senden ~ ia‘u‘erknﬂpfen mit - E@ Neue Verknipfung - E|

Allgemein  Jurybewertung  Ubersicht zu Fragebdgen  Weitere Journal — Akte

Stichwort |

Beginn | | (=

Ende | | |

Benutzergruppe ~ | [ Automatische Aufnahme in Benutzergruppe

Notizen /7 Bearbeiten (2 Zeitstempel
Stichwort: Vergeben Sie einen beliebigen Namen fiir das Gremium

Beginn und Ende: Nur innerhalb dieses Zeitrahmen haben die Jury-Mitglieder Zugriff
auf das Gremienportal.

Benutzergruppe: Die Jury-Mitglieder werden automatisch in die definierte
Benutzergruppe aufgenommen. Siehe Kapitel 5.1.3.

Die Optionen Automatische Aufnahme in Benutzergruppe und Automatische
Zuweisung von Lizenzen mussen beide aktiviert werden

4.2.2 Gremienmitgliedschaften anlegen

Legen Sie fiir jeden der unter Kapitel 4.1 angelegten Kontakte eine
Gremienmitgliedschaft an.




@ Gremienmitgliedschaft neu anlegen... - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 7
ESpeichem&SchlieBen E @ X % m i) @

(= Aktion - ﬁ Kurznotiz [E] Senden » ia‘u‘erkn'dpfen mit - E@ Neue Verknipfung - E

Allgemein | Journal  Akte

Gremium p Eh
Mitglied Mitglied. .. fo)
Beginn | | Status |

Ende | @ Funktion | |

Notizen

p * Bearbeiten LE? Zeitstempel

Gremium: Das unter Kapitel 4.2.1 abgelegte Gremium auswahlen.
Mitglied: Kontakt eines Jury-Mitglied

Beginn und Ende: In diesem Zeitrahmen hat das Jury Mitglied Zugriff auf das
Gremienportal

4.3 Unterlagen vorbereiten

Fir die Bewertung der Antrage und Bewerbungen Uber das Gremienportal erhalten die
Jury-Mitglieder Einsicht in die Anlagen der Bewerbung.

4.3.1 Antrags- oder Bewerberlbersicht bereitstellen

In der Regel werden die Antrage und Bewerbungen Uber das entsprechend angebundene
Portal erfasst. Uber ein Formular im Portal werden die Eingaben der Benutzer erfasst.
Beim Senden des Antrags oder der Bewerbung Uber das Portal wird mit Hilfe des Report-
Dienstes' von CAS Maecenas ein PDF Dokument erzeugt, welches alle Angaben aus dem
Formular beinhaltet. Dieses PDF Dokument ist mit dem Projekt oder der Online-
Bewerbung verknipft.

4.3.2 PDF Dokumente zusammenfiihren (optional)

Uber den Jury-Export kénnen die Anlagen exportiert und zusatzlich in ein Dokument
zusammengefihrt werden. Die Funktion Jury Export steht in der Toolbar der
Listenansicht fur Projekte und Online-Bewerbungen zur Verfigung. In der
entsprechenden Liste die Datensatze markieren fiir welche die Funktion ausgefiihrt
werden soll.

' Der Report-Dienst erzeugt auf Basis einer Crystal Reports Berichtsvorlage ein PDF Dokument.
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% Dokumente exportieren — O >

| | | Durchsuchen. ..

[]PDF Dokumente zusammenfiihren

Das neue POF Dokument ins Dokumentenarchiv aufmehmen

Exportieren Schliefien

Die Dokumente werden in den angegebenen Pfad exportiert unter Berlicksichtigung der
vorherigen Einstellungen (Dateiname fir Export, Verzeichnis fir Export)

Uber die Option PDF Dokumente zusammenfiihren werden die verkniipften
Dokumente im PDF-Format beim Export zusammengefihrt.

Uber die Option Das neue PDF Dokument ins Dokumentenarchiv aufnehmen wird
das neu erstellte Dokumente nach dem Export im Dokumentenarchiv abgelegt und mit
dem Projekt oder der Online Bewerbung verknipft.

Nach erfolgtem Export wird eine entsprechende Meldung ausgegeben.

CAS Maecenas ot

Der Export wurde erfolgreich abgeschlossen.
Dabei wurden:

1 Verzeichnisse angelegt

3 Dokumente angelegt

Die Zusammenfihrung der PDF Dokumente wurde
erfelgreich abgeschlossen.

Dabkei wurden:

1 zusammengefahrte PDF Dokumente angelegt

1 POF Dokumente ins Dokumentenarchiv
dbernocmmen

4.3.3 Dokumente im Gremienportal veroffentlichen

Zur Bereitstellung der Dokumente Uber die Apps Zur Bearbeitung, In Bearbeitung und
Abgeschlossen des Gremienportals, muss das Feld Anzeigen (DOC_GP_ANZEIGEN) in
den Dokumenten gesetzt werden. Vgl. dazu Kapitel 3.1, 3.2 und 3.3.
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Zusatzlich kann das Feld Anzeige in Dokumenten App (DOC_GP_ANZEIGEN_DOC_APP)
gesetzt werden. Erst mit dem Setzen des Werts werden die Dokumente in der App Alle
Bewerbungen angezeigt. Vgl. dazu Kapitel 3.4.

4.4 Fragebogen zur Bewertung vorbereiten

Die Bewertung durch die Jury-Mitglieder wird ber einen Fragebogen erfasst. Dabei wird
fur jedes Jury-Mitglied pro Projekt oder Online-Bewerbung ein Fragebogen erstellt. Der
Fragebogen wird zusatzlich mit den Dokumenten der Online-Bewerbung verknupft.

4.4.1 Fragebogenvorlage fiir die Bewertung

Fir die Generierung der Fragebdgen muss vorab eine Vorlage fiir den entsprechenden
Datensatztyp (Online Bewerbung oder Projekt) angelegt werden.

Fur die Erstellung von Fragebogenvorlagen bendtigten Sie eine Lizenz Survey-
Manager.

Uber das Menii Extras > Einstellungen > Frageb&égen kénnen Sie neue Vorlagen anlegen.
Wichtig ist, dass die Option Bewertung verwenden im Register Bewertung fir die
Vorlage aktiviert ist. Uber die Fragen des Fragebogens miissen Punkte vergeben werden,
die bei der Beantwortung im Feld Erreichte Punkte gespeichert werden. Je nach
Punktevergabe werden die Fragebdgen in der entsprechenden App im Gremienportal
angezeigt. Siehe dazu Kapitel 3.

4.4.2 Projekte oder Online-Bewerbungen zuordnen

Bevor die Fragebogen fiir die Jury-Mitglieder erstellt werden kénnen, missen die zu
bewertenden Projekte oder Online-Bewerbungen mit dem Gremium verkniipft werden.
Dazu Uber Verkniipfen mit die entsprechenden Datensatze auswahlen und verknipfen.

Projekt oder Online-Bewerbung LJury” . Mitgliedschaft”

Gremium Gremienmitgliedschaft

Dokumente Lury-Mitglied”

Gremium

Adresse




4.4.3 Fragebogen generieren

Im Register Jurybewertung der Bearbeitungsmaske des Gremiums kdnnen die
Fragebdgen fir die Jury-Mitglieder (siehe Kapitel 4.2.2) und die verknlpften Projekte
oder Online-Bewerbungen generiert werden.

@ CAas Testgremium bearbeiten... — O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Suche Extras 7
kg Speichemaschicten H X S a8 T+ 4 & Q9

(2 Aktion ~ Kurznatiz [E] Senden ~ ;a‘u‘eranpfen mit ~ E@ Neue Verknipfung ~ Bericht...

Allgemein  Jurybewertung ~ Ubersicht zu Frageb&gen Weitere  Journal Akte

Erzeugt von ADMINISTRATOR am 12.11,2020 11:05:55; Zuletzt geséndert am 12,11,2020 13:52;22

Typ Online-Bewerbung ~
Fragebogenvorlage | Reise- oder Atelierstipendium S Fragebégen anlegen
Status
Erzeugte Fragebigen 1
Ausstehende Fragebogen 0
Zuletzt aktualisiert 12,11,2020 13:33
Aktualisieren
Typ: Auswahl der Typ (Online-Bewerbung oder Projekt).

Fragebogenvorlage: Auswahl der entsprechenden Fragebogenvorlage zur Bewertung.

Uber die Schaltflache Fragebégen generieren werden die Fragebdgen fiir die Jury-
Mitglieder erzeugt. Im Abschnitt Status kann der Prozess verfolgt werden. Uber die
Schaltflache Aktualisieren kann der Status aktualisiert werden. Bspw. wenn Fragebdgen
manuell geldscht wurden oder nachtraglich weitere Jury-Mitglieder erganzt wurden.

Fragebogenvorlage

Projekt oder Online-Bewerbung Lury” . Mitgliedschaft”

Gremium Gremienmitgliedschaft

Dokumente Fragebogen LJury-Mitglied”

Gremium Adresse

4.4.4 Fragebogen veroffentlichen

Zur Veroffentlichung der Fragebdgen missen die Felder Veroffentlich von und
Veroffentlich bis gesetzt werden. Nur Giber den definierten Zeitrahmen werden die
Fragebdgen im Gremienportal iber die entsprechenden Apps angezeigt. Zusatzlich
mussen die Jury-Mitglieder Zugriffsrechte auf Fragebdgen erhalten.

Die Felder zur Gultigkeit werden tber die Formelfelder gesetzt. Die Aktualisierung
muss Uber die Funktion Werte aktualisieren ausgel6st werden.



Die Zugriffsrechte werden tber den Teilnehmer-Dienst (siehe Kapitel 5.2.4)
automatisch vom Server aktualisiert. Der Dienst wird einmal pro Stunde ausgefuhrt.
Kann aber mit entsprechender Berechtigung auch manuell (iber die Management
Konsole aufgerufen werden.

5 Schritte fir Administratoren

Dieser Abschnitt beschreibt das Modul aus Sicht der Systemadministratoren. Als
Administrator sind Sie fir die Erfillung der Voraussetzungen zustandig, die bereits unter
Kapitel 2 angeschnitten wurden und fiir den Betrieb der Komponente notwendig sind.

5.1 Vorbereitungen

Um das Modul Gberhaupt nutzen zu kénnen, muss CAS Maecenas installiert sein und der
Smart Design Webclient fir CAS Maecenas von extern erreichbar sein. Zusatzlich muss
das Modul Survey lizenziert sein sowie Survey Online installiert und von extern erreichbar
sein.

Die Installation und Einrichtung von Survey werden hier nicht weiter beschrieben. Hilfe
dazu finden Sie im entsprechenden Leitfaden zu Survey.

. . " Zuordnung
Jury-Mitglied”  F----=1 Benutzer
Mdresze
1
I
1
1
|
,Mitgliedschaft” 1 st Mitglied
Gremienmitgliedschaft 1
1
|
|
1
N Fuordnung
Surytooooo L Benutzergruppe
Gremium Gremium

5.1.1 Automatische Lizenzzuordnung deaktivieren

Um zu verhindern, dass die nachfolgend eingetragenen Lizenzen automatisch bei
Neuanlage eines Benutzers zugeordnet werden (Beispielsweise bei der Freischaltung am
Antrags- oder Bewerberportal), muss dies iber einen Registry-Key am Applikationsserver
verhindert werden.



Dazu unter dem Pfad

Computer\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE \WOW6432Node\CAS—
Software\genesis\1.0\Settings\

einen neuen Eintrag vom Typ
DWORD-Wert (32-Bit) anlegen: AutoGrantgWLicense = 0

anlegen.

5.1.2 Lizenzen einspielen

Die Lizenzen fir die Anwender des Gremienportals werden in der Management Konsole
im Bereich Lizenzen eingetragen. Die Zuordnung der Lizenzen erfolgt automatisiert tiber
einen entsprechenden Dienst. Siehe dazu Kapitel 5.2.3.

5.1.3 Benutzergruppe anlegen

Alle Jury-Mitglieder werden automatisch in eine definierte Benutzergruppe
aufgenommen. Uber eine eigene Benutzergruppe (Bspw. Jury-Mitglieder) erhalten die
Anwender Zugriffsrechte auf die erforderlichen Datensatztypen. Die Anwender bendtigen
auf die Datensatztypen mindestens die folgenden Zugriffsrechte:

- Lesendes Recht auf Dokumente (Filter: ,Anzeigen” gesetzt)?

- Bearbeitendes Recht auf Fragebogen (Filter: Erreichte Punktzahl <= 1000 oder
leer)®

- Lesendes Rechte auf Fragebdgen (Filter: Erreichte Punktzahl > 1000)
- Lesendes Recht auf Projekte
- Lesendes Recht auf Online-Bewerbung

Zusatzlich muss fir die Datensatztypen Projekte und Online-Bewerbung lesender
Fremdzugriff auf die Benutzergruppe der Antragsteller oder Bewerber eingerichtet
werden.

Bitte beachten Sie, dass das Feld ,Erreichte Punktzahl” zweimal vorhanden ist. Es muss
das Feld QUESTIONAIRESCORE verwendet werden. Andern Sie den Titel des
zusatzlichen Feldes QST_GP_ERREICHTE_PUNKTE beispielsweise in ,GP: Erreichte
Punktzahl”, um die Felder unterscheiden zu kénnen.

2 Der Feldname ist DOC_GP_ANZEIGEN.
3 Der Feldname ist QUESTIONAIRESCORE.
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5.1.4 Webclient einrichten

Die Apps des Gremienportal werden mit der Installation von CAS Maecenas bereitgestellt
und stehen allen Anwendern des Web-Client zur Verfligung. Um die Apps nur den Jury-
Mitgliedern bereit zu stellen, muss die Sichtbarkeit der Apps eingeschrankt werden.

Alle
Bewerbungen

Abgeschlossen Zur Bearbeitung In Bearbeitung

Die Konfiguration der Sichtbarkeit der Apps ist derzeit noch nicht Gber eine
Benutzeroberflache moglich. Bitte sprechen Sie lhren Berater an um die notwendige
Konfiguration vorzunehmen.

5.1.5 Fragebogenvorlagen aktivieren

Um fir die spatere Bewertung der Antrage und Bewerbungen Fragebdgen fir die Jury-
Mitglieder erstellen zu kdnnen, muss in der Management Konsole im Bereich Survey die
Erstellung von Fragebogenvorlagen fiur die Datensatztypen Projekte und Online-
Bewerbungen aktiviert werden.

5.2 Konfiguration der Hintergrunddienste

Fur die Bereitstellung der Daten zu Einsicht und Bewertung im Webclient ist die
Konfiguration verschiedener Dienste erforderlich. Die Konfiguration der einzelnen
Dienste wird im Folgenden beschrieben.

5.2.1 Berechtigung fur die Anlage neuer Benutzer

Neue Benutzerzugange fiir Jury-Mitglieder kdnnen tber den Desktop Client angelegt
werden. Um die Funktion bereitzustellen muss im Bereich ,Mitgliederverwaltung” der
Management Konsole eine Benutzergruppe angegeben werden.
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< Berexhe

[T Mitglederverwaltung Dienste | Datenbestand aktualisieren ] Benutzerhistorie loschen | Buchungskonten | Sonstiges \
Im oberen Bereich des Register "Allgemein” in der Adressmaske wird angezeigt ob die Adresse als "Verein® oder als "Mitglied/Alumni” gekennzeichnet
ist, Uber diese Option haben Sie de Magichkeit die Felder auszublenden, Dies ist vor aliem dann sinnvoll, wenn Sie nur wenigs Versine n ivem System
verwalten,

|| Abschnitt fur Adresskennzeichnung (Verein, Mitgied, Alumni) in Adressmaske ausblenden

Benutzer anlegen

Uber den Desktop Client konnen neue Benutzerzugange fir zum Beispiel Gremienmitglieder angelegt werden, Nur die Mitglhieder der hier angegebenen
Benutzergruppe erhalten das Recht die Funkbon in einer Adressiiste aufaurufen,

Benutzergruppe OI_Key User v

Die Mitglieder dieser Benutzergruppe bendtigen zusatzlich das Administrationsrecht
Benutzerverwaltung. Das Recht muss pro Benutzer vergeben werden und kann nicht auf
Ebene der Benutzergruppe vergeben werden.

[ LT SITISIY] (RN IS I LR [FREY (RS T Wl A e el T (RO E 1 Sl TRl T ¥ e Sl

Administrationsrechte Lizenzierte Module Ansichtsformate Fachbereiche Mobile sync

Hier kiinnen Sie festlegen, welche Bereiche und Portale der Anwender in der
Management Konsole verwalten darf:

Bereiche

[ ] abrechnung

Benutzerverwaltung

Fir die Mitglieder der Benutzergruppe wird dann die Funktion Zugang generieren in
einer Adressliste angezeigt.

5.2.2 Automatische Aufnahme in Benutzergruppe

Uber den Desktop Client von CAS Maecenas kénnen Gber die Funktion Zugang
generieren neue Benutzer angeleggt werden. Damit diese Benutzer automatisch die
erforderlichen Zugriffsrechte auf die entsprechenden Datensatztypen (Fragebdgen,
Dokumente) erhalten, muss der Dienst zur automatischen Aufnahme in die
Benutzergruppe aktiviert werden.

Bitte prufen Sie im Bereich Mitgliederverwaltung der Management Konsole, ob im
Register Dienste > Aufnahme in Benutzergruppe der Rechnername des
Applikationsserver eingetragen ist.



4 Bersiche

ik Mitgiederverwaltung Denste | Datenbestand aktualisieren | Benutzerhistorie lischen |Bud1.rosknnten | Sonstiges
Aufnahme i Benutzergruppen | Report | Verkmiipfungen | Feldsynchronisation |

Einstellungen fiir die automatische Aufnahme von Vereins- und Gremienmitgliedern in Benutzergruppen

Sie kinnen den Verans- und Gremiendienst so konfigurieren, dass er beim Anlegen einer Vereins- baw.
Gremienmitghiedschaft den zum Mitghed 2ugeordneten Benutzer automatisch in eine Benutzergruppe

Redhnername des Applikationsservers |

Rechnername des verwendeten Applikationsservers infragen

5.2.3 Zuweisung von Lizenzen zu Benutzergruppen

Zusatzlich bendtigen die Uiber den Desktop Client angelegten Benutzer Lizenzen fiir den
Zugriff auf die Apps des Gremienportal. Die automatische Zuordnung der erforderlichen
Lizenzen kann fir die unter Kapitel 5.1.3 beschriebene Benutzergruppe eingerichtet
werden. Dazu im Bereich Mitgliederverwaltung der Management Konsole im Register
Dienste > Aufnahme in Benutzergruppe tber ,Neu” einen entsprechenden Eintrag fir
anlegen.

Nach Auswahl der Benutzergruppe (Bspw. Jury-Mitglieder) sind folgende Lizenzen
erforderlich:

® CAS genesisWorld Enterprise Edition Basic
8 Mobility

® Survey Client

5.2.4 Zugriffsrechte setzen Uber Teilnehmer-Dienst

Uber die Apps des Gremienportals werden den Jury-Mitgliedern Datensétze (Fragebdgen
und Dokumente) zur Einsicht bereitgestellt. Zur gezielten Freigabe der Fragebdgen und
Dokumente wird der Dienst Teilnehmer hinzufiigen von CAS Maecenas verwendet. Auf
Basis von Verknipfungen kdnnen so automatisch Benutzer oder Benutzergruppen als
Teilnehmer in Datensatze aufgenommen werden.

Fir die Verwendung mit dem Gremienportal wird der Dienst verwendet, um automatisiert
die Benutzer der Jury-Mitglieder in die Fragebégen und Dokumente als Teilnehmer
aufzunehmen. Im Rahmen der Vorbereitung der Fragebdgen und Dokumente (Siehe
Kapitel 4) werden diese mit der Adresse des Jury-Mitglieds verknupft. Auf Basis dieser
Verknlpfung wird der hinterlegte Benutzer dann als Teilnehmer in die Datensatze
aufgenommen.
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Jury-Mitgled 0 b Benutzer

Zuordnung

Adresze

.Fragebogen” -

als Teilnenmer aufnehmen

.LDokument”

als Teilnehmer aufnehmen

Iy

Der Dienst wird Uber die Management Konsole im Bereich Datenbank > Auftrage
eingerichtet. Bitte prufen Sie im Register Servereinstellungen, ob der korrekte
Applikationsserver hinterlegt ist. Im Anschluss kdnnen Sie Gber Neu auf dem Register
Auftrage einen neuen Auftrag anlegen.

15+ Auftrag bearbeiten

Tye

Benachrichtigen

Konfiguration

- [m] X
|Hnr|.|ﬂ.‘|gm wvon Teinehmem v |
enportal: Hinzufiigen von Teinehmer| |
1. Benutzer in verkniipfte Fragebagen (edit) und die damit verknlpften Dolumente: (read) aufnehmen. ]
2. Benutzer eines Gremienmitglieds in die mit dem Gremium verkniipften Dokumente (read) aufehmen.
(®) Alle Doménen
() Nur folgende Domsnen
bei Fehler v
| Stiindich v | [ 2eitplan aktivieren [ Enstellung...
Vorlage laden Baum einfiigen Ebene enfiigen Formatieren Syntanriifung
1] a A
2 B3
3 "table : "ADDRESS"™,
4 "editp ssion™: -1,
5 "filter™: "ADDRESSSYSUSERMAME != ''w,
[ "participant™:
7 |= t
8 "fieldname"™: "ADDRESSSYSUSERMAME",
=) "type": "U"
10 b
11 "updateussr"™: "CAS Teilnehmerdiensc®,
12 "children"™:
13 [
14 |8 i
15 "relationname™: "ADR_QUESTION",
16 "tablename™: "GWQUESTICMAIRE®,
17 "editpermission”: 8§, _ ~ N v

[+] syntaxprisfung vor dem Speichern durchfifren

Mtveren | [0k || Abbrechen Hlfe

Fur den neuen Auftrag kénnen Sie die folgende Konfiguration verwenden:

[

"tablename": "ADDRESS",
"editpermission": -1,

"filter": "ADDRESSSYSUSERNAME != ''",
"participant":

{
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"fieldname": "ADDRESSSYSUSERNAME",

"type": "U"
}y
"updateuser": "CAS Teilnehmerdienst",
"children":
[
{
"relationname": "ADR QUESTION",
"tablename": "GWQUESTIONAIRE",
"editpermission": 8,
"filter": "",
"children":

[

"relationname": "QUESTION DOC",
"tablename": "DOCUMENT",
"editpermission": 1,

"filter": "DOC GP ANZEIGEN = true",
"children":

[
]

Uber einen Zeitplan kann der Dienst maximal einmal pro Stunde ausgefiihrt werden.
Die Jury-Mitglieder erhalten somit friithestens eine Stunde nach dem Verknipfen
Zugriff auf die verknlpften Fragebdgen und Dokumente. ’

Den Dialog beim Speichern des Auftrags mit dem Kennwort bestatigen:
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Bestdtigung *
Durch die Aktivierung dieses Auflrags werden Datensitre geloscht,

die micht wieder hergestelt werden konnen. Wenn Se sich sicher sind,
& . bestatigen Sie dies durdh Bngabe ihres Kenmworts.

Aktreren Abbredhen

5.2.5 Formelfelder zur Konfiguration der Darstellung

Uber den Bereich Form Designer in der Management Konsole kann (ber Formelfelder
gesteuert werden, ob und wie die Datensatze (Fragebdgen und Dokumente) im
Gremienportal angezeigt werden. Dazu werden Uber den Form-Designer Formelfelder auf
der Bearbeitungsmaske der entsprechenden Datensatztypen platziert. Die Felder kénnen
auf einem versteckten Register oder einem versteckten Abschnitt platziert werden.

Formelfelder zur Anzeige der Fragebdgen

Fur die folgenden Felder missen Formelfelder platziert werden um einen
entsprechenden Wert zu setzen:

Feldtitel [Feldname] Beispiel

Anzeige (groB) In Abhdngigkeit des Typs des verknupften Projekts
[QST GP_ANZEIGE_GROSS] oder der Online-Bewerbung kann konfiguriert
- - werden, welche Informationen in der ersten und
Anzeige (Klein) zweiten Zeile der Anzeige verwendet wird.

[QST_GP_ANZEIGE_KLEIN]

Zur Bearbeitung

|;_L‘ Fragebogen Anzeige (groB)

Beispiel fiir ,Anzeige (groB3)”

if {#Online-Bewerbung.Online
Bewerbung zu
Fragebogen.Typ}="Reisestipendium"
then

{#Online-Bewerbung.Online
Bewerbung zu Fragebogen.Vorname}+"
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"+{#Online-Bewerbung.Online
Bewerbung zu Fragebogen.Name}

else

NoChange

Veroffentlicht von Uber die Felder wird der Zeitraum definiert an
[QST_GP_VEROEFFENTLICHT VON] welchem die Fragebdgen veroffentlicht werden
- B sollen. Hier kann per Formel die Gltigkeit (Beginn
Verdffentlicht bis und Ende) aus dem verknlpften Gremium
Ubernommen werden.

[QST_GP_VEROEFFENTLICHT_BIS]

Erreichte Punkte Uber dieses Feld wird die bereinigte Punktzahl fiir
[QST_GP_ERREICHTE_PUNKTE] dgn bevx./er.teten Fragebogen errechnet. Das Feld
wird lediglich zur Auswertung verwendet.

IF ISNULL ({Fragebogen.Erreichte
Punkte}) THEN

NULL ()

ELSE IF {Fragebogen.Erreichte
Punkte} < 1000 THEN

{Fragebogen.Erreichte Punkte}
ELSE

{Fragebogen.Erreichte Punkte} -
1000

Darstellung Gber den App-Designer anpassen

Damit die entsprechenden Felder zu Anzeige in den Apps des Gremienportal verwendet
werden, muss die Konfiguration mit Hilfe des App-Designer angepasst werden. Melden
Sie sich dazu mit dem Administrator am Webclient an. Uber die App Einstellungen
aktivieren Sie im Bereich App Designer den App Designer. Im Anschluss kdnnen Sie tber
die App Einstellungen im Bereich App Designer die Darstellung von Datensatztypen
anpassen. Andern Sie dort die Darstellung fiir Fragebégen wie folgt.



Darstellung von Datensatz-Typen andern

Datensatz-Typ

Fragebdgen

[ Anzeige (klein) (QST GP_ANZEIGE KLEIN) Y

Durch diese Anpassung wird die Darstellung alle Fragebdgen im System verandert.
Bitte beachten Sie dies bei der Ausgestaltung der Formeln fir die Felder der Anzeige.

5.2.6 Formelfelder fiir den Jury-Export

Uber den Jury-Export ist es moglich die verkniipften Dokumente der Online-
Bewerbungen oder der Férderantrage (Projekte) zu exportieren und zusatzlich
zusammenzufihren.

Die Reihenfolge, in welcher die Dokumente eines Projekts oder einer Online-Bewerbung
zusammengefihrt werden, wird Gber das Feld Dateiname fiir den Export gesteuert. Die
Dokumente werden alphabetisch sortiert und in dieser Reihenfolge zusammengefihrt.
Uber ein Formelfeld kann der Feldwert automatisch, beispielsweise in Abhdngigkeit der
hinterlegten Kategorie, gesetzt werden. Soll das Dokument nicht fir den Jury-Export
verwendet werden, dann kann das Feld leer gelassen werden.

Zur Definition des Dateinamens des zusammengefiihrten PDF Dokuments werden
folgende Felder verwendet:

Datensatztyp Dateiname fiir PDF Merge | Verzeichnis fiir Export
Online-Bewerbung ONAP_PDFMERGE_NAME ONAP_EXPORT_SUBDIR
Beispiel: Beispiel:
"Bewerbung "+ {Online-
{Online- Bewerbung.Name}+"
Bewerbung.Art des "+{Online-
Stipendium}+" "+ Bewerbung.Vorname}+"
{Online- "y
Bewerbung.Vorname} |DateToString ({Online-
+" "+ {Online- Bewerbung.Erzeugt
Bewerbung.Name }




am}, "yyyy-MM-dd HH-
mm—-SS")

Projekt

PRJ_PDFMERGE_NAME

PRJ_EXPORT_SUBDIR




